Vyberové konanie
na pracovné miesto Uétovnik/iétovni¢ka, ekondomka/ekoném obce

Obec Hory Vadicov vyhlasuje vyberové konanie na miesto uétovnik/ictovnicka, ekoném/ekondémka obce.

Miesto prace: Obecny Urad Horny Vadi¢ov

Druh pracovného pomeru: piny Gvazok

Termin nastupu: ihned na dobu neuréitu

Mzdové podmienky

Podla zakona €. 553/2003 Z. z 0 odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

V pripade priznanej dih3ej praxe uchadzada, bude vySka mzdového ohodnotenia vy3sia a to podla uvedenej

zakladnej stupnice platovych tarif. Okrem toho méZe byt zamestnancovi podfa kvality odvedenej prace priznany

aj osobny priplatok, resp. mimoriadna odmena.

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

zabezpedenie vedenia podvojného Uctovnictva v sulade s platnou legislativou,

vypracovanie v spolupraci s organizaciami obce navrhu viacroéného rozpoétu obce na nasledujlce tri
roky v ¢leneni na bezny rozpoCet, kapitalovy rozpocet a finanéné operéacie,

priebezné sledovanie pinenia rozpoCtu, vypracovanie navrhu rozpoétovych opatreni, dodrZiavanie
rozpoGtovych pravidiel,

zabezpedenie agendy dotacii z rozpoctu obce - priprava zmlv o poskytovani dotécii z rozpo¢tu obce
a kontrola ich Cerpania, zabezpecenie ich zlétovania,

spracovanie Stvrtroénej a roénej Uétovnej zavierky obce a konsolidovanej uétovnej zavierky aich
predkladanie do centralneho IS Ministerstva financii SR,

zostavovanie poznamok, formulara vzajomnych vztahov,

vypracovanie zavere¢ného uctu obce,

zabezpedenie vEasného poskytovania prostriedkov Statneho rozpoCtu na Cinnost Materskej Skoly,
Zakladnej Skoly, spolocného obecného uradu, a pod. a kontroluje ich vyuzitie,

finanéné zuctovanie prispevkov a dotacii preneseného vykonu Statnej spravy zo Statneho rozpoctu,
evidencia doslych faktur, preskimava ich vecnu spravnost a vykonava opatrenia na ich v€asnu
uhradu a zabezpecuje povinné zverejiiovanie faktur na webovom sidle obce,

evidencia odberatef'skych faktur, preskimava ich vecnu spravnost a sleduje ich Uhradu,

uctovanie pokladniénych dokladov,

vystavovanie objednavok,

vedenie, evidencia a U€tovanie majetku obce,



sledovanie pohybu majetku, zaradenie, pridelenie inventarneho Cisla, vyradenie majetku z evidencie,
odpisovanie majetku,

mzdy — U¢tovanie predpisov miezd, uhrad,

vypracovavanie a evidovanie internych dokladov,

komunikacia s auditorom, priprava podkladov pre overenie UZ auditorom,

vypracovanie dafového priznania,

zabezpeGovanie bezhotovostnych platieb prostrednictvom Internet - bankingu, kontrola bankovych
vypisov,

na useku volieb vykon finan¢ného vyuctovania volieb,

spracovanie Statistickych a inych vykazov na zéklade zadkona a poziadaviek Statnych organov
a organizacii,

predmetné zUc¢tovania — cestna doprava, stavebny poriadok, zivotné prostredie,

monitorovaci systém energetickej efektivnosti,

vykonévanie kontroly uhrad zavazkov obce,

zabezpedenie evidencie a vymahanie pohfadavok obce,

pripravovanie zmlUv o dihodobom prenajme majetku obce,

pripravovanie podkladov na vykonavanie inventarizécie,

spracovanie a predkladanie dariového priznania k dani z prijmu pravnickych oséb za obec,

spracovanie konsolidovanej vyroénej spravy obce,

zverejiiovanie zmlQv, faktur a objednavok,

pIni povinnosti zriadovatel'a v komunikacii s Okresnym dradom Zilina odbor $kolstva,

vypracovanie navrhov dodatkov k VZN, ktorych obsahom su poplatky v kolach a v Skolskych
zariadeniach

zucastriuje sa na Skoleni organizovanych pre samospravu v oblasti vyplyvajucej z jej pracovnej napine,
najomné byty — vypracovanie zmliv o najme bytu, vypracovanie zmliv o opakovanom najme bytu,
dohoda o ukonéeni najmu, evidencia najomného, predpisy najmov, roéné vyuctovanie, komunikacia
s SPP a SSE - sprostredkovanie pri bytoch

uctovanie platieb ndjomného analyticky podfa jednotlivych bytov, predpisy najomného, prispevku do
fondu prevadzky, Udrzby a oprav, zaloh na vodné, Gctovanie platieb, kontrola zostatkov jednotlivych
analytickych uctov,

uctovanie fondu, prevadzky, Udrzby a oprav - tvorba, Cerpanie, zistovanie zostatku, sledovanie v ramci
rozpoctu obce,

uctovanie finanénych zabezpek - prijem, pouzitie, sledovanie v rdmci rozpoctu obce

sledovanie nedoplatkov na néjomnom a ich vymahanie, vystavovanie upomienok, vycislovanie
poplatkov z omeSkania platieb na najomnom,

plnenie dalSich uloh podla potrieb obce a zadania nadriadeného .



Informacie o vyberovom konani
Na pracovny pohovor budu pozvani uch&dzaéi, ktori zodpovedaju uvedenym poZiadavkam.

Termin predlozenia prihlasok do vyberového konania: 28.02.2023

Poziadavky na zamestnanca:

Pozicii vyhovuji uchadzaéi so vzdelanim
stredoSkolské s maturitou

vysokoskolske I. stupia

vysokoskolské II. stupria

Vzdelanie v odbore

ekonomické vzdelanie

Ostatné znalosti

Microsoft Office - pokroCily

Adresa
Obec Horny Vadicov €. 160, 023 45 Horny Vadi¢ov
www.hornyvadicov.sk

Kontakt

Kontaktna osoba: Mgr. Viera Lea Slivkova
Tel.: 0911 655429

E-mail: starostka@hornyvadicov.sk



http://www.hornyvadicov.sk/
mailto:starostka@hornyvadicov.sk

